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A Pályázati Formanyomtatvány kitöltése

Hol található?
• a Pályázati Csomagban 

(www.huro-cbc.eu)

Mit tartalmaz?
• A pályázók adatait
• A pályázat adatait:
- Összefoglaló

Hogyan?
• lásd E MELLÉKLET – A 

PÁLYÁZATI 
FORMANYOMTATVÁNY 
KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ

- Határon átnyúló jelleg és hatás
- Célok, indikátorok és 

eredmények
- Célcsoportok
- Tevékenységek
- Költségvetés
- Más stratégiákhoz és 

témákhoz történő illeszkedés



• A nyomtatványt angol 
nyelven kell kitölteni!

• NEM MÓDOSÍTHATÓ az 
adatlap programozása, 
tartalma vagy formai tartalma vagy formai 
elrendezése! 

• Kötelező betartani a 
maximális leütések számát! 



A prioritás, a beavatkozási terület és a 
tevékenységi terület a legördülő 
menük segítségével szelektálható! 

Pályázat azonosító adatai

Válasszon egy rövid, de ugyanakkor kifejező címet, amely illeszkedik a projekt tartalmához.

Rövid elnevezés, amely a későbbiekben rövid referenciaként utalhat a projektre.



Írja be a település(ek) nevét.

A legördülő menü segítségével 
válassza ki a az érintett 
megyét(éket) (NUTS III mező).

Helyszín és 
összefoglaló

Ennek a résznek a célja, hogy információt szolgáltasson a projekt 
céljairól, a célcsoportokról, tevékenységekről és eredményekről. Adjon 
lényegre törő leírást a projekt határon átnyúló jellegéről, valamint arról, 
miként vezet a projekt határon átnyúló előnyökhöz.



Pályázók adatai

VP megnevezése, az alapító iratnak megfelelően

hivalatos dokumentumoknak 
megfelelően

• Minden 
projektpartnerre 
kitöltendő egy 
partneradatlap. 
Amennyiben egynél 
több partner van, töltse 
ki a “Name of PP” 
mezőt, és az adatlap 
automatikusan felugrik.

• A VP megléte kötelező 

FIGYELEM!
1. Nevezze meg a 

kapcsolattartó személyt.
2. A kapcsolattartási 

címeken a 
kapcsolattartó valóban 
legyen elérhető.

a könyvelési adatoknak 
megfeleően szükséges kitölteni

• A VP megléte kötelező 
(kivétel EGTC)!

•Amennyiben Támogató 
Partner részt vesz a 
projektben, a sor végén 
az “igen” lehetőséget
szükséges kiválasztani, 
ezáltal a Támogató 
Partner adatai táblázat 
automatikusan 
megjelenik.



Partnerek szerepe

Írja le röviden a kiválasztott partnernek a fejlesztésben és a projekt megvalósításában játszott szerepét, 
valamint a projekt tevékenységekhez való hozzájárulását (szakmai, pénzügyi, szervezeti). Emelje ki a 

tervezett feladatokhoz rendelkezésére álló kompetenciáikat és a kapacitásukat.



Partnerség minősége

Figyelem!

Jelöljön meg 
legalább 2 
négyzetet!

A partnerség 
minőségét 

!!

minőségét 
pontozza!

Minél több 
kritériumot 

teljesít, 
annál 

magasabb 
pontszám 
érhető el!

ÖSSZEHANGOLÁSÖSSZEHANGOLÁS



Projekt bemutatása

Kérjük indokolja a projekt szükségességét a jelen helyzetben. Azonosítsa és jellemezze a fennálló szükségleteket/problémákat.

A hozzáadott érték úgy is kimutatható, hogy hogyan járul hozzá a projekt a területen megvalósuló közösségi és magán-
kezdeményezésekhez.kezdeményezésekhez.

.

Jellemezze, miként kapcsolódik a projekt a helyi, regionális, nemzeti és európai stratégiákhoz. 

Kérjük írja le, hogyan járul a projekt hozzá az Operatív Programban megfogalmazott célok teljesüléséhez (mely prioritás 
tengelyhez, beavatkozási és tevékenységi területhez illeszkedik a projekt és miért).

Kérjük jellemezze a pályázat és más EU által finanszírozott projektek, vagy más fejlesztések közti szinergiát.



Célok

• valós, 

• elérhető,

• számszerűsíthető 

célok!



Programindikátorok

•Válasszon olyan 
indikátorokat, amelyek
számszerűsíthetik a 
projekt által elérhet 
teljesítményeket 
(eredmények, (eredmények, 
outputok), és 
hozzájárulnak a 
fentebb leírt célokhoz.

• Törekedjen valós 
értékeket 
meghatározni.

A túlzások csökkentik 
a projekt minőségét!



Célcsoportok

• Számszerűsítés, jellemzés
• Közvetlen érintettség / bevonás bemutatása
• Szükségletek-célok-célcsoport kapcsolata
• Határon átnyúló hatás leírása

•Válasszon olyan indikátorokat, amelyek

Írja le a projekt eredményeit és a célcsoportok szintjén jelentkező hozzáadott értéket. Mutassa itt be, hogyan
próbálnak a feltételeken javítani és ezek a feltételek/körülmények hogyan járulnak hozzá a célcsoportok
bemutatott igényeinek kielégítéséhez a megvalósítás során, de főként a projekt befejezését követően.



Tevékenységek

Kötelező 
tevékenységek

Előkészítő 
tevékenységek

Mutassa be a lehetséges kockázati elemeket, tevékenységi csomagonként.

Projektmenedzsment 
tevékenységek

Kommunikációs 
tevékenységek

A kötelező 
tevékenységek mellett, 

minden projekt esetében 
léteznek más, 

projektspecifikus 
tevékenységek.



Kockázatok

Kockázati tényezők:
• Általános kockázati 

elemek: pénzügyi, 
szervezeti, stb.

• Specifikus elemek: az 
egyes 

Mérlegelje a kockázatokat és mutassa be a 
kezelésükre kidolgozott intézkedéseket!

egyes 
tevékenységekhez 
kapcsolódó 
kockázatok, amelyek 
gátolhatják vagy 
késleltethetik a 
projektmegvalósítást.



Tevékenységek ütemezése

Figyelem! 
Ezt a 

táblázatot nem táblázatot nem 
kell  kitölteni, 
az adatokat a 

formanyomtat-
vány 

automatikusan 
importálja a 

tevékenységi 
csomagoknál 

beírt 
adatokból.



Határon átnyúló hatás

Mutassa be, milyen valódi, határon átnyúló Mutassa be, milyen valódi, határon átnyúló 
jelentőségű problémákra nyújt megoldást a projekt. 



Határon átnyúló hatás

Operacionális: működtetési feltételek a projektzárást  követően;
Pénzügyi: az eredmények fenntarthatósága/ továbbfejleszthetősége 
Intézményi: a tevékenységek folytathatóságát biztosítani tudóIntézményi: a tevékenységek folytathatóságát biztosítani tudó
intézményi struktúrák

Kinek a “tulajdonában” maradnak az eredmények.



Horizontális alapelvek

A kijelölt mezők esetében szolgáltasson konkrét információkat, a 
Horizontális alapelvek útmutatóval összhangban(C. Melléklet)!



Horizontális alapelvek

Horizontális alapelvek útmutató szerint (C. Melléklet)



Részletes költségvetés

A Pályázati formanyomtatvány költségvetés része 5 különböző táblázatból áll: 

VII. Munkalap 1 „Source of co-financing” - Finanszírozási források – a pályázó tölti ki
VII. Munkalap 2 „Detailed budget per partners” - Részletes költségvetés 
partnerenként– a pályázó tölti ki
VII. Munkalap 3 „Detailed budget per project” - Részletes költségvetés - a program 
tölti kitölti ki
VII. Munkalap 4 VII.4 „Other sources” - Egyéb források - a pályázó tölti ki
VII. Munkalap 5 VII.5 „Budget lines - period” – Partnerenkénti kifizetési előrejelzés– a 
pályázó tölti ki

FIGYELEM!
1. A költségeket euróban kell tervezni!
2. A költségvetési táblázatok közötti eltéréseket a rendszer 

hibaüzenetekkel jelzi.



Tevékenységek és költségvetési sorok szerinti fizetési előrejelzés

Előkészítő Előkészítő 
költségek

Végrehajtási 
költségek



Tevékenységek és költségvetési sorok szerinti fizetési előrejelzés

Végrehajtási 
költségek

VP teljes 
költségvetése



Jelentéstételi időszakok szerinti fizetési előrejelzés

VP által 
előfinanszírozandó projekt 
költségek



Vezető Partner nyilatkozata

• A Vezető Partner a partnerség nevében nyilatkozik;
• Aláíró: Vezető Partner törvényes képviselője.

Kérjük, olvassa el figyelmesen a 
Nyilatkozatot, mivel a dokumentum 

aláírásával a pályázó vállalja az ebben 
foglalt feltételeket és kötelezettségeket!!



KÖSZÖNJÜK A FIGYELMET!KÖSZÖNJÜK A FIGYELMET!



ELÉRHETŐSÉGEK

Közös Szakmai Titkárság - Központ 
H-1016, Budapest,
Gellérthegy utca 30-32
Tel: +36 1 457 5596; 
Fax: +36 1 224 3291Fax: +36 1 224 3291
E-mail: jts@huro-cbc.eu

Közös Szakmai Titkárság- Békéscsabai Iroda
H-5601, Békéscsaba, 

Derkovits sor 2
Tel: +36 66 520 252; 
Fax: +36 66 520 253

E-mail: hidvegi@huro-cbc.eu
kovacs@huro-cbc.eu
rbenda@huro-cbc.eu 


